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    Số : …. / KHTV-THCSTA
Thanh An, ngày 25  tháng 8 năm 2015

  CÔNG TÁC THƯ VIỆN

Năm học 2015 - 2016
· Căn cứ vào kế hoạch công tác Thư viện - Thiết bị năm học 2015 - 2016 số …../ GD – ĐT của phòng giáo dục Huyện Thanh Hà.

· Căn cứ phương hướng nhiệm vụ năm học 2015 - 2016 và tình hình hoạt động của nhà trường. Thư viện trường THCS Thanh An đề ra kế hoạch hoạt động năm học 2015 – 2016 như sau:

I.  TÌNH HÌNH CHUNG:

· VỀ CƠ SỞ VẬT CHẤT:

· Trường có 8 lớp . Gồm có: 219 HS
· 2 lớp 6 - 46 HS
· 2 lớp 7 - 50 HS
· 2 lớp 8 - 54 HS
· 2 lớp 9 - 68 HS
· Tổng số CB-GV-CNV là: 21 đ/c
· VỀ NHÂN SỰ :

· BGH chỉ đạo công tác thư viện: Cô hiệu phó Bùi Thanh Hải.

· Thành lập tổ mạng lưới thư viện trường gồm : BGH + Đoàn thể + CBTV + GVCN, đại diện HS các lớp.
· Về mặt thuận lợi  : Được sự quan tâm chỉ đạo sâu sát của BGH và sự hỗ trợ nhiệt tình của tập thể GV- CNV nhà trường.

    Thư viện trường được bố trí tầng 1, địa điểm thuận lợi cho việc phục vụ bạn đọc, phòng rộng rãi thoáng mát, được trang bị đầy đủ tủ kệ, bàn ghế, ánh sáng, là khu trung tâm văn hóa nhà trường.

· Về mặt khó khăn : Để đạt thư viện xuất sắc theo QĐ 01/2003/QĐ BGD đối với trường THCS. Năm học 2015 - 2016 số học sinh có giảm đi nhưng vẫn cần bổ sung thêm sách mới để đạt tiêu chí  ngoài và diện tích phòng chưa đạt, nhà trường cần đầu tư thêm cơ sở vật chất diện tích phòng đọc, tủ giá mới, trang thiết bị đúng tiêu chuẩn của thư viện suất sắc.
II. PHƯƠNG HƯỚNG VÀ NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2015 - 2016:

· CÔNG TÁC THƯ VIỆN:
· Duy trì tủ sách giáo khoa dùng chung.

· Tổ chức cho học sinh mượn sách giáo khoa, nhất là học sinh diện chính sách và học sinh nghèo không có khả năng tự mua.

· Thường xuyên bổ sung sách nghiệp vụ, sách tham khảo mới cho thư viện, chỉ tiêu sách giáo viên đạt 100%, sách tham khảo đạt chỉ tiêu quy định.
· Tiếp tục trang bị và bổ sung sách cho tủ sách pháp luật, tủ sách đạo đức, kỹ năng sống, tủ sách Bác Hồ trong nhà trường.

· Tăng cường việc phục vụ công tác bạn đọc và công tác bảo quản tài liệu. 

· Giới thiệu website thư viện trường đến bạn đọc cùng chia sẻ và sử dụng internet tìm kiếm tư liệu phục vụ cho việc giảng dạy, học tập

· Thường xuyên giới thiệu sách đến bạn đọc và biên soạn các thư mục giới thiệu sách.

· Kiểm tra sách của học sinh mỗi học kỳ 1 lần. Đảm bảo 100% học sinh có sách giáo khoa, đồ dùng học tập. 
· Thực hiện hồ sơ sổ sách đầy đủ, tổ chức kiểm kê định kỳ thư viện vào 31/5 trong năm. Thanh lý sách, báo cũ lạc hậu.

· Sư dụng phần mềm thư viện để phục vụ bạn đọc ngày càng tốt hơn.

· CHỈ TIÊU PHẤN ĐẤU:
Xây dựng thư viện xuất sắc năm học 2015 - 2016 theo nội dung QĐ 01/2003/QD-BGD – ĐT. Thư viện dần từng bước được cải tiến, khoa học và nâng cao nhằm tăng cường phục vụ  bạn đọc ngày càng tốt hơn.

( Sách – báo, tạp chí:

· Sách nghiệp vụ, sách nâng cao chuyên môn của giáo viên cần phải có đầy đủ và mỗi đầu sách phải có từ 5 bản trở lên.

· Tăng số lượng sách tham khảo thiếu nhi, sách Bác Hồ, sách pháp luật, sách giáo dục đạo đức.

· Sách mở rộng kiến thức nâng cao trình độ các môn học, mỗi tên sách có từ 5 bản trở lên.

· Tăng cường các đầu sách phục vụ kiến thức chung, tài liệu về các cuộc thi chủ đề, chuyên đề, các đề thi học sinh giỏi. Mỗi tên sách có từ 5 bản trở lên.

· Thường xuyên bổ sung số lượng sách tham khảo mới.
· Ngoài các đầu báo và tạp chí đã có, bổ sung thêm các đầu báo như: kiến thức khoa học,  ...

( Kỹ thuật nghiệp vụ:

· Hồ sơ sổ sách theo dõi hoạt động thư viện đầy đủ, có nghiệp vụ chuyên môn. 

· Thực hiện nghiệp vụ sổ sách theo hướng cải tiến, khoa học 

( Công tác bạn đọc:

· Phát động phong trào mượn đọc sách tham khảo, thường xuyên giới thiệu sách mới đến bạn đọc.

· Ứng dụng công nghệ thông tin phục vụ công tác bạn đọc trong giảng dạy và học tập.

· Phát động phong trào góp tặng sách tham khảo – thiếu nhi, duy trì việc đọc sách. Làm thẻ thư viện cho học sinh mượn sách. 

· Thư viện mở cửa 6 ngày trong tuần, 10 buổi phục vụ bạn đọc và 2 làm nghiệp vụ.

· Số lượng giáo viên đọc và mượn sách tại thư viện đạt tỉ lệ 100%

· Số lượng học sinh đọc và mượn sách tại thư viện đạt tỉ lệ 80%

( Hoạt động thư viện:

· Thư viện thành lập tổ cộng tác viên thư viện trong giáo viên, học sinh để nhằm cho hoạt động được tốt hơn và phát triển phong trào đọc sách báo tài liệu trong nhà trường.

· Thư viện phục vụ tốt các hoạt động ngoại khóa của trường và tổ chức các hình thức hoạt động như: giới thiệu sách, thông báo sách, góp tặng sách, thi vui đọc sách, kể chuyện sách, triển lãm sách, giao lưu với các nhà văn giới thiệu tác phẩm, tác giả.

· Lập Website thư viện để làm phương tiện thuận lợi và hấp dẫn trong việc giới thiệu sách và đọc sách Online đến bạn đọc.

· Biên soạn giới thiệu sách về các chủ đề lớn trong năm học.  

· Thực hiện sổ tư liệu hình ảnh hoạt động, sổ sưu tầm tư phục vụ dạy và học trong nhà trường.
· BIỆN PHÁP THỰC HIỆN :

I – KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TRONG HỌC KỲ I:

· Sắp xếp phòng thư viện khang trang, sạch đẹp. Kiểm kê lại kho sách để nắm tình hình bổ sung sách và trang thiết bị.

· Tiếp tục bổ sung thêm các loại sách như: Sách giáo khoa, sách giáo viên, sách tham khảo – thiếu nhi, tủ sách pháp luật, tủ sách đạo đức, kỹ năng sống,  tủ sách Bác Hồ.

· Phục vụ cho giáo viên mượn sách giáo khoa, sách giáo viên, sách tham khảo đầy đủ trong giảng dạy.

·  Phục vụ cho các em học sinh tiết thư giãn đọc sách, báo, truyện và xem phim ảnh tư liệu học tập.

· Phát động phong trào tặng sách làm phong phú tủ sách thư viện; tạo điều kiện cho học sinh ham thích đọc sách. Làm thẻ thư viện cho học sinh khối 6 mới mượn sách về nhà. 

· Giới thiệu sách trên Website thư viện chuyên đề kỉ niệm các ngày lễ lớn: 20/10, 20/11, 22/12, …

· Phối hợp với bộ phận chuyên môn, đoàn thể, thực hiện các chuyên đề giao lưu với tác giả, kể chuyện sách nhân ngày nhà giáo VN 20/11. 

·  Làm lại một  số sổ sách mới theo đúng quy định chung của thư viện. Cập nhật sổ sách kịp thời, đầy đủ.

· Thường xuyên liên hệ với Phòng Giáo dục để kịp thời nắm bắt những thông tin cần thiết. Tham dự đầy đủ các buổi tham quan, học tập, chuyên đề do Phòng tổ chức.

· Bảo quản kho sách tránh mối mọt, sửa chữa bao bọc lại bìa sách. Thực hiện nghiêm túc các qui định về quản lý, bảo vệ tài sản.

·  Kiểm kê lại kho sách. thống kê tình hình kho sách tính đến ngày 31/12. Báo cáo sơ kết học kỳ I.

II – KẾ HOẠCH CÔNG TÁC HỌC KỲ II:

· thu hồi sách cho mượn trong học kỳ I, cho giáo viên mượn sách học kỳ II.

· Trang bị, bổ sung thêm sách nghiệp vụ, sách tham khảo, sách thiếu nhi.  

· Triển lãm sách, giới thiệu sách mới đến bạn đọc. Sưu tầm tài liệu dạy và học môn Ngữ văn, lịch sử.
·  Phục vụ cho các em học sinh đọc sách, báo, truyện và xem phim ảnh tư liệu học tập.

·  Giới thiệu sách và biên soạn thư mục chuyên đề kỉ niệm các ngày lễ lớn: 3/2, 26/3, 8/3, 30/4, 1/ 5, 19/ 5…

· Thường xuyên liên hệ với Phòng Giáo dục để kịp thời nắm bắt những thông tin cần thiết. Tham gia các buổi tham quan ,học tập, hội họp, các phong trào do Phòng tổ chức .

· Cập nhật hồ sơ sổ sách, chuẩn bị các đoàn kiểm tra thư viện. 
· Thường xuyên kiểm tra sách báo tại thư viện, chống mối mọt, bao bọc bìa sách, phục hồi sách cũ.
· Phát động phong trào học sinh tặng lại sách giáo khoa cũ.

· Kiểm kê lại kho sách. Thống kê tình hình kho sách tính đến ngày 31/5

· Báo cáo tổng kết năm học.

· Phục vụ sách cho học sinh học hè và giáo viên dạy hè.


CBTV
 HIỆU TRƯỞNG


Nguyễn Thị  Ngát
LỊCH HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN 

                                                      HỌC KỲ I

(((
	Thời gian thực hiện
	Nội dung công tác
	Kế hoạch bổ sung

	Tháng

8+9/2015
	· Sắp xếp phòng TV ngăn nắp, khang trang, sạch đẹp

· Nhận sách tài liệu chuyên môn nghiệp vụ phục vụ cho gv tập huấn hè.

· Đăng ký sách Lịch sử địa phương và Địa lý địa phương phục vu học tập cho học sinh theo đăng ký.

· Kiểm tra lại tình hình kho sách.
· Phục vụ việc GV mượn SGK, STK, SNV

· Bổ sung sách mới: GK, NV, TK. Giới thiệu sách mới đến GV & HS.
· Lập bảng  kế hoạch & báo cáo đầu năm.
· Tham mưu BGH thành lập tổ cộng tác viên thư viện và họp cộng tác viên thư viện học sinh.
· Làm thẻ thư viện cho HS khối 6 mượn sách về nhà.
· Kiểm tra sách GK và đồ dùng học tập của HS.
· Phục vụ mượn trả sách cho giáo viên và học sinh.
· Thu hồi tiền sách giáo khoa, hoàn thiện các khoản tiền về PGD.

	

	Tháng

10/2015
	· Tham mưu BGH bổ sung tài liệu sách tham khảo – thiếu nhi.

· Trưng bày sách nhân kỉ niệm ngày thành lập HLHPN (20/10)

· Sưu tầm tư liệu phục vụ dạy và học cho GV và HS.
· Phục vụ mượn trả sách cho giáo viên và học sinh.
· Phát động phong trào học sinh tặng sách tham khảo – thiếu nhi thư viện.
· Giao lưu với tác giả giới thiệu các tác phẩm.
	

	Tháng 11/2015
	· Tham mưu BGH bổ sung sách pháp luật & tủ sách đạo đức.
· Biên soạn thư mục sách.
-    Phối hợp với chuyên môn, TPT Đội tổ chức hội thi kể chuyện sách nhân ngày nhà giáo VN 20/11.

· Trang bị mục lục treo tường giới thiệu sách.
· Giới thiệu Website thư viện trường đến bạn đọc.
· Phục vụ mượn trả sách cho giáo viên và học sinh.


	

	Tháng 12/2015
	· Tham mưu BGH bổ sung sách mới: ôn tập & ôn thi HK .

· Giới thiệu sách mới đến GV & HS.
· Trưng bày sách kỉ niệm ngày QĐNDVN (22/12).
· Kỉ niệm ngày sinh cụ Phan Bội Châu (26/12)

· Thu hồi sách tập 1, phục vụ sách tập 2.
· Sưu tầm tài liệu phục vụ dạy và học của GV và HS. 

  -    Báo cáo sơ kết công tác TV HKI.
· Phục vụ mượn trả sách cho giáo viên và học sinh.


	


  LỊCH HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN

 HỌC KỲ II

(((
	Thời gian thực hiện
	Nội dung công tác
	Ghi chú

	Tháng

01/2016
	· Bổ sung sách mới tham khảo. Giới thiệu sách mới đến GV & HS

· Kỉ niệm ngày SinhViên HS (9/1)

· Phục chế lại một số sách TK, SNV

· Phục vụ cho GV và học sinh mượn sách HKII

· Tham mưu bổ sung vốn tài liệu cho thư viện.
	

	Tháng

02/2016
	· Giới thiệu sách mới đến GV & HS

· Kỉ niệm ngày thành lập ĐCSVN (3/2)

· Sưu tầm tài liệu dạy và học môn văn, lịch sử
·  Phục vụ cho GV và học sinh mượn sách HKII
· Biên soạn thư mục sách .

	

	Tháng 03/2016
	· Bổ sung, giới thiệu sách mới đến GV & HS

· Kỉ niệm ngày quốc tế phụ nữ (8/3) và ngày thành lập Đoàn TNCS HCM (26/3).
· Kết hợp với Đoàn TN tổ chức hội thi kể chuyện sách “Học tập và làm theo lời Bác dạy”
· Cho HS đăng ký sách giáo khoa năm học mới theo mẫu đăng ký của PGD. Và nộp về PGD theo lịch quy định.

· Phục vụ cho GV và học sinh mượn sách HKII.


	

	Tháng 04/2016
	· Bổ sung sách mới : ôn tập HK II & ôn thi K9

· Giới thiệu tài liệu ôn tập và ôn thi đến GV & HS

· Biên soạn thư mục chuyên đề sách kỉ niệm ngày (30/4) và quốc tế lao động (1/5)

· Tổng hợp sách giáo khoa HS đặt và lên kế hoạch thu tiền nộp về PGD

· Phục chế lại một số sách hư hỏng rách.
· Phục vụ cho GV và học sinh mượn sách HKII

· Chuẩn bị hồ sơ sổ sách, kiểm tra thư viên của các đoàn kiểm tra TV
	

	Tháng

05/2016
	· Trưng bày sách các ngày lễ trong tháng 15/5, 19/5

· Phát sách mới cho HS theo tờ đăng ký đã đăng ký và thu tiền nộp về PGD.

· Thu hồi sách ở GV và HS trả.

· Cập nhật lại sổ sách thư viện cuối năm.
· Phát động phong trào tặng lại sách giáo khoa cũ.

· Kiểm kê lại tình hình kho sách

· Báo cáo tổng kết năm học.
· Lên kế hoạch chống bão, chống mối mọt, chuột bọ phá kho sách trong hè.

	


[image: image1.png]



